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Conventions

Afin de faciliter la lecture, les points qui concernent les utilisateurs expérimentés ont été

surlignés en bleu.

Les menus sont désignés par une « mise en gras entre guillemets »

Si vous trouvez des informations incorrectes dans ce guide, il est convenuJ que vous nous les

rapportiez, que vous nous aidiez a améliorer

simple pour tous les membres.

ce guide

pour

rendr e

Vous étes également le bienvenu a nous émettre des suggestions sur les thémes, sur des

modules complémentaires qui vous manquent,

VOS

Dans la mesure ol nous sommes tous bénévoles, nous vous remercions de votre patience et de vos

dons, ou de

votre

participat.i

Présentation générale

Education et technologie ez

Tableau NGl Ecrire Gérer Commentaires Blogoliste Théme Plugins Utilisateurs Options

on a

équi pe

Bienvenue, tice. [Déconnexion, Man profil]

ut il

probl & me sutilisagion dudlogt r € s | 0o

qui r

Trois parties principales : un lienversvotres i t e, vers votre profil, et |
Tableau de bord
WRISaZ Cos NS pour vous ancer
o Ecnre un article Activité récente Le « tableau de bord » vous
* Mettre & jour votre profi ou changes votre mot de passe C(_)mmenla"es » afﬁche votre aCtiVité
« Ajowtar un favort dans voere blogollste ® Education et vechaolsgw » Bog Arsinves Ecnre B ,
avel un édineur de Diog dans Wardpeess MU dans récen t e . C es t aus

® Changer l"'apparence du site

Ecrwe dany Woedpress MU depy Word 2007
adilme )

® damien dans Rewcs 2007 Wodéer)

® Vinch dans Rewcs 2007 iMsaitinn

® tice dany Rewics 2007 (vedfut

® Vinch dans Rewics 2007 (Meatin)

Articles »

® Ecrwe avec un &deeur de blog dans Wordpeess MU

& Rewica 2007

® Educaton 2 0

® Lcrwe dany Wordoress MU depuy Wadows Live
Weiter

® Ecrwe dans Wordpress MU depws Word 2007

Statistiques du blog
# v 2 actuebement 6 arucies et § commemares
coreenus dens 8 cathpores

vous pourrez trouver les
actions les plus courantes a
effectuer sur votre blog. Il
vVOoOus
synthétique sur les activités
de votre blog

per met ed’ avoli



Présentation générale _

Ecrire

C'  est ici | a p g,rolvbue pourraa pédigertvaa motiveaux driiclestod des pages
de votre site.

Gérer

Gérer permet sdiravidiernswenme | vede edsgpages @ s bai Elesl|l os at |
de brouillon), de vos fichiers (envois) envoyés sur le site (images, musique, etc.), de vos catégories
(les sujets de vos différents
Commentaires Blogolis articles , ce qui permet un
meilleur classement de vos
articles). Importer et exporter
ne sert que si vous désirez
i mporter un blog déja existant ou au contraire
plate-forme).

Tableau de bord Ecrire fe3ga

F-1oild X8 Pages Envois Catégories |mporter Exporter

Commentaires

Les commentaires désignent les commentaires déposés par des visiteurs sur votre site. Certains
commentaires sont publiés
aut omati quement, d
o et En attente de modération (0)  Akismet Spam (D) sont en «attente de
modération » et vous devrez

‘ableau de bord Ecrire Gérer folia11ctig=q Blogolist

les valider pour les faire apparaitre sur votre blog.

Les commentaires sont un aspect important du b
d’ une i ntcdesvisiteursi on ave
Liens

Les liens désignent les liens Internet que vous avez décidé de mettre en valeur. Vous pourrez ici
gérer votre liste de liens, ajouter de nouveaux liens.

Theme

Le théme désigne | ' as pdesigt, langaéianeéantdl bst ageecésurtat r e bl o
page web. C’'est égal ement i ci g Uen cheistssansparmio ur r ez p
l es différents théeémes proposés. Souvent, un bl og
d’" une barre | aménuaaekveslienspgférés,wgs achites, dtceDans la partie

« themes », vous pourrez personnaliser les contenus de votre blog en ajoutant a la barre latérale un
calendrier, un moteur de recherche, etc.

Plugins

Les plugins correspondent a des fonctionnalités supplémentaires, destinées uniquement a ceux
qui désirent utiliser des fonctions tres spécifiques dans leur blog (par exemple, écrire des fonctions
de maths dans son blog nécessitera un plugin spécifique). L utilisateur dé& base n
cette page.




Utilisateurs

Vous pouvez ne pas étre le seul utilisateur actif de votre blog et attribuerd es r 61 es a d’' au'
vous. Vous pourrez ici ajouter de nouveaux utilisateurs a votre blog ainsi que mettre a jour votre
profil (par exemple, changer le mot de passe automatique en un mot de passe plus simple a retenir).

Options
Dans la partie options, vous pouvez personnaliser le titre et le sous-titre de votre blog (généra),
choisir la catégorie par défaut de vos articles (€criture), choisir ce q U i s’affichera sur

d’"  accuei l (soit une page statique, soit |l es dern



Comment écrire sur le blog ? _

Comment écrire sur le blog ?

Quelle différence y a -t-il entre une page et un article ?

Les pages et les articles sont deux moyens Hicptions différents.

Les pages sont des données statiques dans votre bloégntrairement aux
articles, elles sont indépendantes du temps et de la chronologie de création.

Une page peut contenir des informations statiques telles que
votre CV, une page deont act , un portfolio
simplement une présentation de votre blog et de votre profil.

Par défaut, une page statiqu€ p r exjste a la création de
votre blog, qui permet de cous présenkerur éditer cette page
A pr opos 0 pages statiquest de sotrel bog, allez au
menui G®r er |/ pageso.

Les articles point centraldu blog, vous permettent de publier des
actualit®s ; ils sodéaffichentsodans |
présentés par date de publication et par catégorie

Comment écrire des articles sur mon blog ?

Pour écrire un nouvel article, allez au mén& c r .iDon@az un titre, écrivez et éditez le
contenu de votre note directement dans les champs de saisie.



Ecrire un article [ITRIEEE

Vos broulllons : Quest-ce qu'un blog 2.

Ecrire un article

Titre
Ecrire un article I
Article - Séparez fes carégories
G I S & JEIxxaoewQ( a2 CH mutiples par des espaces
[Posgarte ~ SIS - EEZAE | H |9 Tl 8 [ Atfichage ~
Lorem Ipsum dolor sit amet, consetetur sadipsdng ektr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore A DJaswe
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero €03 et accusam et Justo duo dolores et ea rebum, Stet dita kasd [Clarchives
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem Ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing !;“’_"‘:""
i
elitr, sed diam nonumy ermod tempor Invidunt ut Iabore et dofore magna aliquysm erat, sed dism voluptua. At vero eos [L_—'érm‘::""’l o
= i
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet cita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem Ipsum dolor ll:k'"! d
sit amet, Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipsang eitr, sed dam nonumy &irmod tempor Invidunt ut labore et Cltibmage
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et gocusam et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd - i v
MIBATALAN. (A SAA TAKIMALA SANCHIS A<t | Arem Ingim dalar it amast hd < >

Elmert(s) en cous . p

Sayvegarde continue Enregistror  Publiar
O punii
Charger | Tout voir O troiltin
- O prive
Fichier ; C\Documents and Semv( Parcounr
Titre : Ecnvez it le wwe de l'mage & charger
Description @ [ Ne pas sutoriser les
commentaies
Chargor [#] Autoriser les Pings

Horodatage ==

[ Madifler horodatage
| e

Des outils de mise en formev o us p er me trtlaepmésentatidne aomniecshriun
traitement de texte classique.

Insérer un lien

Pour faire un lien par exemple, sélectionnez le mot

Gestlonnaire d'hyperlien | | sur lequel vous désirez faire un lien et cliquez ensuite
Lien URL  |http://www.Infiweb.org | s ur |réprésehtanteune chairlgdne boite apparait
Cible [ Ouvrir dans une nouvelle fenétre | VOous demami nt I 6 a d resse d u
Info-bulle [e site francophone ces soins infirmierd description de ce dernier {fo-bulle »)

Annuler i[ -Insérer \'i

A droit e ddedclidé wagstiaeseplusieurs outils s
a votre disposition pouttéfinir une catégorig autoriser ou limiter g,

les commentaire§ 0 Di s ¢ uds@sfii ctatdae lalndie(brouillon Cerouien
(pour reprendre votre article plus tard avant de le pubfeiR)é (pour Qe

restreindre sonaccgs) publ i ®), choi sir | | 6heu

(0Horodatageodo), etc.

.
Vous pouvez, en | es dd@prhodule 50T

dans | a colonne. Pour +fes utiiquez

[[] Modifier horodatage

I octobre v
»28 2006 @ 16

|41 Horodatage

existant octobre 28 par
2006


http://a1692.g.akamai.net/f/1692/2042/7d/faq.blog.lemonde.fr/files/2006/10/ecrire.jpg

Comment écrire sur le blog ?

Vous pouvez publier un article 1 moP®ali at e me
programmer sa publication a une date ultérieure.

Pour retrouver vos articles passés, atlams leme n Gérefi / Articlesi . Vous pouve
tout moment les modifier ou les supprimer.

~ ye

. AO POET AEPAOD Alvbwel 1T 6 AA 1687 AEOA

Gestion

Mise en forme des images

Créer Insérer des vidéos
Gincliein Couleurs d'autrtis sites
G 7 8 s VE(x w2 @@ &CH
~Blocdeteste~ | IZiE = | EE == |5 | | %% - | v | @
Taille et type Jdu:ig')&it'on Voir le code
de texte html

Mise en forme :Le texte sélectionné est passé en gras, en italique, est souligné ou barré.

Créer un lien : Apres avoir sélectiomdu texte, cliquez sur le bouton de gauche : vous

pouvez rentrer | 6adr esse du Il i en vers
Le bouton de droitfla chaine briség) e r met dbéef facer un 1| i en.
GestiondesimagesPer met de modi fier | aimagae.i | 1 e et | e

|l ns®r er des vi d®osaved éedainenmemt sléja gegarde sine vidéo sur

des sites comme YoutubeeG bout ons vous permettent doir
publ i ®es sur Youtube, Googl e vi d®ensligne.Dai | yr
Cliquez sur le bouton correspondant, entted ad des slea vi d®o, et el |

directement sur votre blog.

Les deux premiers boutons vous permettent
swf (Flash (shockwave) ou dcr (MacromeBi@ector) dans votre articl@éservé aux initiés)

Taille et type de texte :Vous permet de choisir entre plusieurs tailles et styles de
paragraphes pour la mise en forme de vos notes. Par exemple, vous pouvez définir des titres
de différents niveaux.

Judtification dutexte:Vous per met dodoaligner votre text e
ou de | 6aligner ° gauche et ° droite (justif

Voir le code html : Affiche le codesource de votre note, que vous pouvez ensuite
modifier en y insérant vos propreslises.



Comment activer l@&diteur visuel si vous ne le voyez pas ?

Pour ce faire, il vous suffit d’aller dans votre profil (pour y accéder, en haut a droite de la page)

Bienvenue, tice. [Déconnexion, Mon profil]

Education et technologie wseriesie )

Tableau GIRTOGN Ecrire Gérer Commentaires Blogoliste Théme Plugins  Utilisateurs Options

Cocher ensuite la case :

Utiliser I'éditeur visuel pour écer

Insérer des médias dans votre article

Insérer un média

Pour i nNs®rer un m®dia (phot o, son, vi d®o,
| 6arifChdregdr 0 |). ATout voiro

o~ oore |

Fichier | Pascount

Titre (o titra de mon fichiar

Description | o qeccnption du contarm oy fichiar qua J@ dasie anvVoysr

Envoyar =

En cl i guartnes uwern |fdpvonsepouekd spéchiigles caractéristiques
doaffichage des i mages s®l ectionn®es dans
G 7 5 ¢ | 2B (x| & CH

i
(]

| ~Bloc detexte - v = i= £ 1= | %%« | v | @

Utilisez cette icone pour donner
les specifications d’affichage des images
chargees dans votre article.

Modifier et positionner une image

Pour modifier et positionner une image dans votre note, sélectitaretzcliquez sur le
bouton en forme dbéarbre

Article
G 7 5 ¢|=» ¢h Q||| x

Paragraphe ===



http://a1692.g.akamai.net/f/1692/2042/7d/faq.blog.lemonde.fr/files/2006/12/bouton_arbre.jpg

Comment écrire sur le blog ?

Insérer un fichier MP3

Vous pouvez insérer un fichier audio au format MP3 dans un article, il se jouera
automatiquement. Le procédé est le méme que pour insérer une image.

En dessous du champ de saisie de votre note se trouve votre espace de chargement des
médias pour votre blog.

Pour insérer un fichier MP3 dans une note, utilisez cet espace de chargement des médias.
'l vous permet doéint ®git @hr a rgeedadtower des mediis ¢ hi e
stockésff Tout ).voi r o

Ensuite, VOoUusdépo®mad r e i a doads vos@es$ @ cliqguer sur ce
dernier.
NB Le format WAV ndest pas accept® sur | ¢

Les extensions (formats de fichiers) acceptées sont : .jpg, .jpeg, .png, .gif, .pdf, .doc, .ppt, .mp3,
.mp4, .mpg, .mov, .avi



Comment previsualiser une note avant de la publier ?

Avant dbéappuyer sur | e bouton APubliero, v
venez juste do6®crire pour v®rifier que tout
ASauvegandeocont

Vous pouvez |l e faire ° nodéimporte quel mo me
dessous de | 6article que vous venez do®crire
Brouillons

Quelle est la différence entre enregistrer et publier ?

Enregistrer vous permet de retravailler votagticle plus tard, alors que publier le rend
« public » et visible pour tous. Si vous désirez travailler un article en plusieurs fois, utilisez le
boutonenregistrer, une fois votre article finaliser, cliquer quublier. Le boutonsauvegarde
continue vous permet de ne pas perdre votre travail si votre ordinateur venait a avoir un
probl me. La sauvegarde continue se fait aut

Comment sauvegarder mes brouillons et y accéder ?

Vous pouvez décider de ne padbler immédiatement une note et de la sauvegarder pour

la compl ®t er plus tard et | a publier |l orsqubd
Dans ce cas, cliquez sur AENregistrero et

sbaffiche au dessusG®eu ot alt menu
Si vous avez déja publié un article mais que i

souhaitez l e remettre 7 ®kisiilc: ouill o
Modifiez votre article et utilisez le pav@Et at de. (Opiue

Votre article sbaffiche i ®0,

Abroui | | @audenredistrec.| i g u e

Raffinements

271 00i i A80O1T AOOEAI A
Comment afficher un r®sum® de chaque articl

Pour quodéun r®sum® de votre article sobdaffi
| 6i nt ®gr al it ® de Ipage, utiisézda zdnda R®s um® deenbovdet
dessous du corps du texte (cliquez su¥)le. Le |ien dAlire Il a suite
suite du r®sum®, et permettra ~ vos | ecteurs

c
[



Comment écrire sur le blog ?

Vous pouvez égalemeanaisir directement la balisdi morei > dans le code HTML de la
note, ° | dendroit souhait®.

Afficher un article en plusieurs pages

Comment diviser un article long en plusieurs pages ?

Si votre note est un | ong ar plusieutspagesafin qu e
de faciliter la lecture, saisissez la balisénextpagé> ~ | 6endoit 0% vous V

pour changer de page.

Vous obtiendrez une numérotation qui apparaitra en bas de page afin de pouvoir passer
déune page ~ | 6dautre.

Programmer la publication
Comment programmer | a publication doéune notf

Utilisez la fonctioni Ho r o d a tlaasgla @olonne a

droite de votre article, pour programmer la publication de
. votre article a une date précise (qui peut étre antérieure ou
i Modifier horodatage postérieureda a date do®criture de | dar
I octobre v

Vous devez cliquer sur le boutdnP u b | powr activer
o8 2006 @ 16 - | 6o0ohorodatageo.

41 | Horodatage

existant octobre 28 par
2006

Extrait optionnel

Cette fenétre vous permet de mettre un résumé de votre document avec les mots clés qui
permettront au mandexeraumikex. r echerche de | 06

|l ndi spensabl e si vous nbéavez que peu remplie
est peu explicite.

Sinon, le logiciel va sélectionner automatiqguement les premiéres phrases de votre document

pour en faire un extrait.

Trackbacks
Cette fenétre permet de citer les adresses internet completes de sites en rapport avec votre
document. Ces si t adiclepale deitetr siSnvotre sitenl@iséficeg u 6 u n

déun tel lie emondai cobaarde@ic renvoyer | dascens



Les liens doivent donc commencer par « http:// » et étre séparés par un espace (pas de tiret, de
point ou de virgule).

Champs personnalisés
Fonctionnal i t® non encore d®taill ®e dans ce



Catégories

Categories
Pourquoi créer des catégories ?
Ceci permet a vos | ecteurs de découvrir d’'autr

#1 1T ATO AOOECT AO O1 AOOEAI A Al
categorie ?

Pour assigner un article a une (ou plusieurs catégories), il suffit de cocher
la case correspondante lorsque vous rédigez votre article. Vous pouvez -

d’' ai knlajeutler uhe a la volée en remplissant le cadre supérieur et
en cliquant sur « Ajouter ». Ajouter

Separez les catégories

multiples par des virgules.

[ Education 2.0
[] Enseignans
[] Microsoft

[] Personnel

Comment rassembler mes articles écrits par catégories, ou
les rubriquer ?

Organisez vos articledans des catégories, des soatégories, des sog®uscatégories en
utilisant le menu dédié, disponibleemc onne, © dr oi t (eliquéasurtes) ps de

Vous pouvez égalemenmodifier ou supprimer vos catégories dans le menu
NnG®rer/ €Eadb®gor i



Commentaires
#1 1T ATO 1T1TAT OAO 1 AO AT i1 AT OAEOAO
ne soient publiés et visible sur le blog) ?

Pour modérer les commentaires en attente de validation, allez au menu
fiCommentaired En attente .de mod®rati ono

Comment étre averti d es nouveaux commentaires sur mon
blog par e-mail ?

Vous pouvez en effet recevoir uamail a chaque nouveau commentaire ou a chaque
modération en attente de validation. Pour cela, allezaumép t i ons/di scussi on

Comment me débarrasser de commentaires i ndésirables
(spams) ?

Dans le menu«Commentaires/Akismet Spam», vous pouvez supprimer les
commentaires qui ont été considérés comme du spam.

Vous pouvez égalementans le mendi Opt i o n s/ D,idressen uns liste desndts
clés, noms, nails, adresss URL a retenir dans la liste des commentaires a valider avant leur
publication (avani er ni er champ de saisie de | a page)
saisie).

Comment repondre a un commentaire ?

Vous pouvez répondre a un commentaire par tre@ommentaire ou ®cr i re 7|
commentaire grace a somsil.

Comment définir les parametres des commentaires des
lecteurs ?

Pour gérer les commentaires sur votre blog, allezaufnédp t i ons/ Di scussi on

Vous pouvez, pour chaque note, inteed&#s commentaires ou les verrouiller, pour mettre
un terme a une discussion D1 s ¢ u, & glrbite dedla note).Par défaut, les commentaires
sont autoris®s pour | 6ensemble du bl og.

Pour gérer les autorisations de commentaires ou les alertesnarmour | 6 ens e mbl e
votre blog, allez au mend Op t i on s/ D.iVeus posrsei definis € toutes vos notes
acceptent ou non des nouveaux commentaires par défaut, obliger les auteurs de commentaires
a saisir leur nom et adressenail, etc.

Choisissez égaleennt d 6 ° t r -enailaes teut riouveap @mmeataire ou de mettre
tout commentaire en attente de validation par vous avant publication.



Liens

Liens

Comment ajouter un lien ?

T - s R T A Ajouter un Iien- Dans le menufi L i e nveue pouvez
éditer et gérer des listes de sites que vous
visitez souvent, et que vous souhaitez

A_] outer un 11611 partager sur votre bloy/ous pouvez classer
vos liens par catégorie.

Nom - Cette partie est la seule réellement

importante. Ajouter le nom du lien, son

adresse internet et une description, et cliquer

sur ajouter le lien.

Adresse - http://

Description :

Ajouter le lien =

Comment structurer sa liste de liens en catégories ?

Comme pour les articles, les liens peuvent étre subdivisés
i en catégories de différents niveaux. Si vous désirez structurer
votre liste en différentes subdivisions, vous pouvez assigner vos

liens a diverse catégories, en ajouter a la volée en remplissant
Ajouter le champ du haut et en cliquant sur ajouter.

Séparez les catégories

multiples par des virgules.

Blogoliste
[] Enseignaons

Comment afficher ma liste de liens sur mon blog ?

Vous avez a votre disposition des balises de modéles pour afficheristgrde liens
selon vos godts par ordre alphabétique, ou par URL. Allez dans le nfehui ens/ G®r er
l i enso

Pour afficher la totalité de vos liens, allez au ménB r ® s e n dt ajdutezle vidget
i L i eawstré colonne latérale.

Pour afficher unBloc de liens en colonne latéralele votre blog, allez au menu
APr ®s eGadgetsdi en 1 a ¢ ol o,mjpoutez legadge®iiliae e®0 et choi si
catégorie de liens que vous souhaitez voir apparaitre. Vous ne pourrez pas faire apparaitre les
souscatégories séparément de leur catisgmere.



Puis-je importer une liste de liens ?

Si vous avez déja une liste de liens dans un fichier au format OPML, vous pouvez
| 6i mporter dans votre blog WordPress.

AllezaumeniiLi ens/ | mpor.ter des | ienso

Puis-jechoisir | 6 T OAOA A8 AAEARIEACA AA [ AO

Vous avez a votre disposition des balises de modéles pour afficheristrde liens
selon vos godts : par ordre alphabétique, ou par URL. Allez dans lefimenue ns / G®r er

|l i enso



Théme et personnal |[EN
Theme AO DPAOOIT T T Al EOAOEIT T 7/

Comment choisir u n theme ?

Pour choisir un theme, cliquezsur «théme» dans | e menu principal
le theme désiré. Votre site est automatiquement adapté a ce théeme.

pui ¢

Comment personnaliser son theme ?

Pour personnaliser, trois solutions :

1. Ajouter des gadgets dans votre colonne latérale en déposant les différents gadgets dans la
page « gadgets de la colonne latérale ».

2. En fonction du theéme choisi, vous pouvez O K | 'y 3 S NJ £ -tOté dd blag four Rix&y/
votre logo, ou les différentes couleurs (header image and colpr

3. Personnaliser les options de votre blog

Afficher son logo ou une image comme entéte du blog (avec le théme par défaut) ?

Le théme par défaut ( t-gteselkannalisép.Bourredatre, ciqueastirf i c her u
«imag e déte@ansonnalisée » et ensuite dans la partie « mettre en ligne une nouvelle image

d ' -€éte », vous pouvez envoyer votre propre

Image de en-téte image

Vous pouvez utiliser ume des en-tétes ou envoyer la vure via la page d'envol d'images
@en-1dte personnalsée

Dans la page « options de ce théme », vous
pouvez choisir entre diffé
téte. Celle qui est actuellement sélectionnée

pour votre blog est celle
carré bleu.

Choisissez une image en cliquant sur calle-cl. Votre an-1813 actuelle ect colle
surlignée



Options du theme par défaut

Options du pied de page

Voici le texte de I'A propos

fcrivez quelque chose a votre propos ici, et
cela apparaitra dans le pled de page. Effacer le
contenu désactive cette fonctionnalité

Afficher les articles récents dans le pled de
page

Choisissez une colonne ___

Choisissez parmi les options de colonne de ce
théme

) Options de colonne de ce théme
© Gadgets

[7] Afficher la colonne seulement sur les pages
principales

La page d'accueil, les archives et les pages de
recherche sont les pages principales ; cette
option est pertinente pour les blogs
comportant des colonnes latérales fournies.

Catégorie "a part”
Désactiver la catégorie "Billets a part"El

Cette option affichera sur votre blog les
articles de la catégorie sélectionnée dans une
section intitulée A part.” A part " désigne des
articles courts, habituellement seulement un
paragraphe, et qui sont en dehors de vos
publications normales (par exemple, signaler
juste un lien ou une vidéo intéressante), et ce
théme les affiche dans un format condensé
sans les titres.

106 ABONOG6 O1

Vous pouvez personnaliser le pied de page en
écrivant une description de votre blog, de
votre profil, ou a peu pres tout ce que vous
afficher sur

désirez voir
de votre site.
Vous pouvez également afficher

les articles

récents parus sur votre site (ce qui permet a
urs d’'y acceéc

vos utilisate

Nous vous conseillons de garder

|l " opt

« gadgets » qui comporte plus de possibilités

de personnalisation. Par contre,

VOUS pouvez

i on

décider de -diduesdrlesipagdser c e u x

principales de votre blog, et non
pages en cochant la petite case.

sur toutes les

Un gadgetpeut désigner :

T un ® ®ment de

etc.).

T un petit out
RSS, etc.)

La catégorieapart vous permet d’ af i
trés courts articles, de ne pas les inclure dans
le format traditionnel des articles.
CAACAO e
base doédune interface graphi
gui p e r mig, compteuiRde viditesrFluxd e s i

Définition du widget sur Wikipédia : http://fr.wikipedia.org/wiki/Widget



http://fr.wikipedia.org/wiki/Widget

Théme et personnal [N

Les principa ux gadgets de la colonne latérale

hY

Pour mettre & jour vos colonnes latérales, allez au nfieRur ® s e n ¢t alissed n 0

d®posez | es ® ®ments ° | 6endroit 0% VvVous s
enlever certains objets de votre colonne, redd&pose s dans | a zone AWi dge
Vous pouvez ®gal ement , en dessous de A Wi
déobjets ARSS0O, nABloc de |lienso et ATexto, q

Gestion de la colonne latérale

UL ponnves olisser-doposer cos abmts dans vorre wricle. Cligues sur I'un #'ewx powr plus d'opeion

Colonne droite "

Cligquer sur e bouton pour
spoecitier las eptions

Ma phota y

Widgets disponibles

TEXTE
Vous per met doi nnditeerdans vottercolonne katérale. avec u

RSS

Pour installer un Fil déactu (flux RSS) : v
adresse de flux.

ARTICLES RECENTS
Vous p e rcme des lidrés aersfles dersiarticles publié survotre blogApr s | 6avoi
glisséed ®pos® dans votre colonne | at®rale, cli
nombre de notes a afficher, et le nombre de caractéres du fifichargpour chaque note.

CALENDRIER
Vous per met doaf f ilacdloane latérale. \¢oa Visdenrd pourrent aindia n s
voir a quelles dates dasticles ont été publ&sur votre blog, et rechercher une note par sa
date de publication. Les jours waus avez écrit un article sont soulignés


http://a1692.g.akamai.net/f/1692/2042/7d/faq.blog.lemonde.fr/files/2006/11/colonnelaterale3.jpg

CATEGORIES
Vous per meles diffésentesfcatagdries dans lesquelles vos articles ont été rangés.
Chaque cat®gorie so6oaffiche avec | e nombre do

DERNIERS COMMENTAIRES

Vous permet doéafficher | e sursoeinissé servare mog.mme nt a
RECHERCHE

Vous permet dobéafficher un petit moteur de re
articles "-clés.6aide de mot s

ARCHIVES

Les archives sont cl ass®es par moi s. Ne s O
publiés.

LIENS

Vous permet doéafficher tous |l es | iens que VvC
ALi ens/ Ajouter un | ieno

AKISMET

Sert simplement a afficher le nombre de spams retenus sur votre blog.

Mes personnalisations seront -elles perdues si je change de
theme ?

Non, vos personnalisations ne seront pas perdues. Vos liens, vos catégories, méme les
personnalisations de votre colonne | atérale sero
(mais c’  est déja beaucoup) sera modifi ée.

Comi AT O OAAEAOAEAO AS8AIT AEAT O AOOEA

WordPress integre un moteur de recherche, qui permet a vos visiteurs de rechercher des
sujets dans votre blog suivant leurs propres criteres de recherche, et de surligner les termes
recherchés afin de legar a les retrouver.

Pour placer ce moteur de recherche dans votre colonne latérale, allez attheerad et
glisser le bloadecherchedans votre colonne latérale



Plugins

Plugins

Comment activer un plugin ?

Simplement en allant dans « Plugins » et en cliquant sur « Activer » a c6té du plugin désiré.

Comment disposer de statistiques pour mon blog ?

Simplement en allant dans « Plugins » et en cliquant sur « Activer » a c6té du plugin WP-
Short Stat. Les statistiqgues sdiqdtfdindedmenuont dans v

« ShortStat ».




Utilisateurs

#1 11 AT O PAOI AOGGA AlWD EAAAIGH®MA O

Vous désirez gque d’ aut r e s?Qgeware colldguesiousaaidesdsnt acc é s
la gestion de ce site ? Que vos éleéves puissent rédiger leurs propres articles ?

Pour ce faire, ils doivent se rendr gustesun r la p
identifiant ». Une fois leur compte activé (ils devront cliquer sur un lien envoyé dans leur boite de

courriels personnelle), vous pourrez les ajouter a votre blog en spécifiant le r6le que vous voulez leur
donner.

I VOuSs suffit

Ajouter un utilisateur depuis la communauté e adresse email, de
choisir leur rble et de

Entrer I'adresse email de l'utilisateur a ajouter sur votre blog. cliquer sur «ajouter
7 utihi stedtienur
Adresse email de l'utilisateur: |l " utilisateur
Réle - Abonné [~ i mpérati vement S
inscrit avant que vous ne
Ajouter l'utilisateur » pui ssi ez |l " ajouter

Quel réle donner aux autres utilisateurs du blog ?

Voici un tableau récapitulatif des actions possibles en fonction du réle attribué.

Action Administrateur Editeur Auteur Contributeur

Changer de théme
Editer le théme
Activer des plugins
Editer les utilisateurs
Gérer les options

Importer
Modérer les commentaires

Gérer les catégories

Gérer les liens

Editer des articles publiés

Editer |l es ar

Editer les pages
Envoyer des fichiers
Publier des articles

Editer des articles



Plugins

Lre - [ | |



Options

Peut-on supprimer son blog ?

Vous pouvez supprimer votre blog en allant dans « Options / Effacer le blog ». En cliquant sur la
case : je suis certain de vouloir effacer mon blog de maniére permanente, et je suis conscient que je
ne pourrai jamais le récupérer ni utiliser bloggigaons.be pour un nouveau bjogus effacerez
toutes vos données. Votre adresse email ne pourra étre réutilisée pour un nouveau blog que

Peut-on créer plusieurs blogs avec le méme email ?

La réponse est simple : oui J

#1 11T AT O AOi AO OT A PACA ABGAAAOAEI
I vous suffit d’' al | e rlectdr@»Veus powrsz alarshoisiro n' s de cl

d"afficher ou vos derniers articles (réglages pa
précédemment (dans le menu « Ecrire > Ecrire une page »)

Affichage de la page
d'accueil :

EVos derniers articke

uUne page statiguéchoisir ckdessous)

1 Page d'accueil : | j

1 Page des articles : | j

Comment rajouter un formulaire de contact ?

Ce n’est pas encore possible pour | e moment .



http://blog.enseignons.be/nizouille/wp-admin/edit-pages.php

